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[bookmark: _Toc67313541]Control d’assistents
El moderador/a posarà al xat la URL d’aquest document després del 2n qüestionari (diapo 31) i just abans de la 2ª part (TDX i DDD): 


CATALÀ - Enllaç pels alumnes per posar al xat: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUM0RVRjdENVVMRVlIUkRDRDlPSlJJWTlNRy4u
Enllaç per editar i veure la llista dels que han signat:
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?fragment=FormId%3DKUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUM0RVRjdENVVMRVlIUkRDRDlPSlJJWTlNRy4u%26Token%3D384619b6e5ae4055a11052f3f5c87def

CASTELLÀ - Enllaç pels alumnes per posar al xat: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUNk9QNk1aTFdPM0w2MTFCMEtBVFZYRkRVOS4u
Enllaç per editar i veure la llista dels que han signat:
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?fragment=FormId%3DKUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUNk9QNk1aTFdPM0w2MTFCMEtBVFZYRkRVOS4u%26Token%3D13b83ee38d2b4ba7be425fc812b75bfd

ANGLÈS - Enllaç pels alumnes per posar al xat: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUNDM3UUpRRjZBQlAyUEZLNkhYSzdRN1NXOC4u

Enllaç per editar i veure la llista dels que han signat:
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?fragment=FormId%3DKUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUNDM3UUpRRjZBQlAyUEZLNkhYSzdRN1NXOC4u%26Token%3D777ae6f7f5ed4250a1b456565cfb3320
[bookmark: _Toc67313542]Generació de certificats d’assistència
S’han de fer mitjançant signatura digital. A BCHG els signarà la Carme i a BCS l’Olga Cano. Això comporta una certa feina i posteriorment cada biblioteca enviarà per correu-e els seus. Caldrà avisar als assistents durant la sessió presencial (al final) que enviarem els certificats a mida que els anem tenint preparats.
Per a saber a quins alumnes els toca certificat, haurem de revisar la llista de control d’assistents i, si podem, donarem un cop d’ull al xat per comprovar que hagin estat connectats prou temps.
[bookmark: _Toc67313543]Tancament d’inscripcions
En aquest curs, degut a l’atac informàtic, no enviarem cap mail previ al curs ja que no els alumnes no s’han inscrit a cap lloc.
[bookmark: _Toc67313548]Enquesta de satisfacció
Segons la base de dades de formació, les URL de les enquestes de satisfacció són:
CAT - https://www.bib.uab.cat/formacio/enquesta.php?id=6901
ESP - https://www.bib.uab.cat/formacio/enquesta.php?id=6903
ENG - https://www.bib.uab.cat/formacio/enquesta.php?id=6902

[bookmark: _Toc67313549]Tancament del curs
Després de fer el curs cal anar a la base de dades de formació i actualitzar les dades del curs: Realitzat / Menció de l’enquesta / Nombre d’assistents per categories.
Comunicació amb l’usuari: també s’ha d’enviar per mail només als inscrits la informació que s’ha consensuat prèviament.

[bookmark: _Toc67313550]Model de mail postcurs
Cal canviar les informacions marcades en gris per les dades concretes del nostre curs.
[bookmark: _Toc67313551]Versió en castellà

Estimado/a alumno/a,

Tal y como os comentamos durante la sesión formativa Propiedad intelectual en la elaboración de la tesis del 17 de marzo de 2021 a las 12 h a la cual asististeis, os enviamos las siguientes informaciones:

· Enlace a la presentación utilizada: https://ddd.uab.cat/record/170557
· Enlace a una encuesta breve que nos ayudará a mejorar: https://www.bib.uab.cat/formacio/enquesta.php?id=6903
· (solamente si no pudisteis rellenarla durante la sesión). Estará activa durante las próximas 48 horas.
· Los certificados de asistencia ya han sido enviados a vuestro correo electrónico de forma individual.
· Las preguntas más específicas que se generaron durante la sesión ya se han remitido al Gabinete Jurídico. Cuando tengamos las respuestas os las haremos llegar por correo electrónico.

De nuevo, ¡muchas gracias por vuestra asistencia e interés!

Saludos cordiales,

Servicio de Bibliotecas

[bookmark: _Toc67313552]Moderador/a
El moderador/a té un paper molt actiu durant la sessió de formació:
[referències a diapositives de la versió presencial ppt]

Tasca general
· Recollir qualsevol incidència del directe: no se sent, no es veu la pantalla, no es llegeix prou bé la lletra, etc.
· Gestionar les preguntes que vagin arribant al xat: anar apuntant-les en un document a part, pensant respostes, dient-les en veu alta (si així es consensua amb el/la formador/a), etc. Les preguntes en respondran en dos blocs: 
· Després 1ª part (després diapositiva 31, qüestionari 2)
· Després de la 2ª part (després diapositiva 48)

Tasques específiques
· Diapositiva 5, menció de l’enllaç DDD a la presentació: escriu en el xat aquesta URL
· Diapositives 13 i 31, qüestionaris de pràctiques: escriu en el xat la URL de l’enquesta al Forms
· Després del 2n qüestionari (diapo 31) i just abans de la 2ª part (TDX i DDD): escriu en el xat la URL del document Word per al control d’assistents
· Diapositiva 48, per acabar: escriu al xat la URL de l’enquesta, per facilitar que la gent l’ompli en aquell mateix moment.
· Diapositiva49, gràcies: es torna a escriure en  el xat la URL del document per al control d’assistents, avisant que no cal signar-lo dues vegades i és només per la gent que no ho hagi fet anteriorment.

Tot això queda recollit en els següents guions.
[bookmark: _Toc67313553]Diàleg al xat i participació oral






Català

	Diapo
	Xat -Oral
	Contingut

	Sempre
	O
	Incidències del directe

	5
	X
	Trobareu aquesta presentació a: https://ddd.uab.cat/record/170557

	13
	X
	Trobareu el Qüestionari d’exercicis núm. 1 a: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AVRq_xrwhyhPtStmD8mStABUQVk4TFVZNFRCSVdKWDg3S0NYWEdGTDFaVS4u

	31
	X
	Trobareu el Qüestionari d’exercicis núm. 2 a:  https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AVRq_xrwhyhPtStmD8mStABUODcwQjkwTE4wOEkwNzM2SzRCNE1VSUk2US4u

	Després 31
	O
	Explicació de les preguntes que han arribat al xat (1a part)

	32
	X
	Podeu signar la vostra assistència a aquesta sessió des del següent formulari: 
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUM0RVRjdENVVMRVlIUkRDRDlPSlJJWTlNRy4u

	48
	O
	Explicació de les preguntes que han arribat al xat (2a part)

	48 per
acabar
	X
	Us agrairíem que omplíssiu aquesta enquesta breu per ajudar-nos a millorar: https://www.bib.uab.cat/formacio/enquesta.php?id=6901

	49 
gràcies
	X
	Us recordem l’enllaç al formulari d’assistència a aquest curs: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUM0RVRjdENVVMRVlIUkRDRDlPSlJJWTlNRy4u
Si ja heu signat abans no cal que ho torneu a fer: només és un recordatori per a qui encara no ho hagi fet!

	49
	X
	Us enviarem els certificats d’assistència per correu electrònic durant els propers dies, a mida que els anem preparant.

	49
	X
	Moltes gràcies per la vostra assistència!



Castellà

	Diapo
	Xat -Oral
	Contingut

	Sempre
	O
	Incidències del directe

	5
	X
	Encontraréis esta presentación en: https://ddd.uab.cat/record/170557

	13
	X
	Podéis acceder al cuestionario núm. 1 en: 
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AVRq_xrwhyhPtStmD8mStABUOTlLVjBRUlVPS1pPTVlDV0hQU1c4VE5XQS4u

	31
	X
	Para acceder al cuestionario núm. 2: 
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AVRq_xrwhyhPtStmD8mStABUNEk5VTU0NDQ2SVU4N0QxR1lXMVBNMjhYSi4u

	Després 31
	O
	Explicació de les preguntes que han arribat al xat (1a part)

	32
	X
	Podéis confirmar vuestra asistencia a esta sesión desde el siguiente formulario: 
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUNk9QNk1aTFdPM0w2MTFCMEtBVFZYRkRVOS4u

	48
	O
	Explicació de les preguntes que han arribat al xat (2a part)

	48 per
acabar
	X
	Por favor, rellenad esta encuesta breve para ayudarnos a mejorar: https://www.bib.uab.cat/formacio/enquesta.php?id=6903

	49 
gràcies
	X
	Os recordamos el enlace al formulario de asistencia a este curso: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUNk9QNk1aTFdPM0w2MTFCMEtBVFZYRkRVOS4u
Si ya habéis firmado anteriormente no hace falta volverlo a hacer: ¡sólo es un recordatorio para los que aún no lo habéis hecho!

	49
	O
	Las personas que os habéis inscrito con dos direcciones diferentes de correo-e, recibiréis el certificato de asistencia o cualquier comunicación derivada de este curso sólo en la dirección de correo institucional de la UAB

	49
	X
	Os enviaremos los certificados de asistencia por correo electrónico durante los próximos días, a medida que los preparemos.

	49
	X
	¡Muchas gracias por vuestra asistencia!



Anglès

	Diapo
	Xat -Oral
	Contingut

	Sempre
	O
	Incidències del directe

	Sempre
	X
	Algunes incidències. Ex: Please remember! Recording the session (video or audio) is forbidden, directly or indirectly, in whole or in part

	Inici
	X
	Good morning everybody! Welcome to this training session

	5
	X
	You will find this presentation at: https://ddd.uab.cat/record/170557

	13
	X
	Access to 1st Quiz at: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AVRq_xrwhyhPtStmD8mStABUMjNEQldaQUcwTzFQTVpIQzVTVTI3WDBTRy4u

	31
	X
	Access to 2nd Quiz at:  
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AVRq_xrwhyhPtStmD8mStABUMUY3MkRUVzJFNFNOM1pYNTRMSzVTSkRPVy4u

	Després 31
	O
	Explicació de les preguntes que han arribat al xat (1a part)

	32
	X
	Please confirm your attendance to this course at:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUNDM3UUpRRjZBQlAyUEZLNkhYSzdRN1NXOC4u

	48
	O
	Explicació de les preguntes que han arribat al xat (2a part)

	48 per
acabar
	X
	We would appreciate it if you would fill out this brief survey to help us improve: https://www.bib.uab.cat/formacio/enquesta.php?id=6902

	49
gràcies
	X
	We remind you of the link to the attendance form for this session: https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=KUxRa5EjMUi3dITzXEW_AWhCnjzbmXVIqM2S12CEdFdUNDM3UUpRRjZBQlAyUEZLNkhYSzdRN1NXOC4u
If you’ve signed up before you don’t need to do it again. It’s just a reminder for someone who hasn’t done it yet!

	49
	X
	We'll send your certificates of attendance over the next days by email.

	49
	X
	Thank you so much for your assistance!



